
日照职业技术学院

留学生公寓管理规定（拟）

为加强外国留学生安全管理工作，确保留学生在校期间

的人身财产安全，根据我院留学生住宿实际情况，特制定本

规定。

1．留学生须遵守中国的法律、法规及学校的规章制度

和纪律。不得在公寓内进行宗教活动。不得留宿校外人员，

每晚 22:00 点前须回到宿舍就寝，严禁夜不归宿。

2. 留学生必须按照指定房间居住，未经许可不得私自

调换房间。未经他人允许不得擅自进入他人房间。不得私自

更换门锁，禁止转借他人使用宿舍。离校时须交清公寓所配

备物品后方可离校。

3．不得在公寓内乱贴、乱画、乱刻、乱扔、乱吐、乱

倒。不得损坏、拆卸、改装公寓设备，宿舍内的家具物品不

准随意搬出或调换。保证使用的设施完好，房间配备物品遗

失或者损毁时向物业值班室报修并照价赔偿。

4．宿舍内的日常卫生由留学生自己完成。房内应保持

清洁，及时开门、开窗通风，保持个人物品的洁净和整齐存

放。

5. 不得观看、下载、传播非法信息和利用网络进行违

法犯罪活动。不得在宿舍从事影响或妨碍他人学习与休息的

活动，如跳舞、大声喧哗、高声放音响等，保持宿舍安静。

6. 不得在宿舍内就餐、饮酒。严禁吸烟及聚众吸食大



麻等违禁药品。

7. 养成节水、节电的良好习惯，做到随手关灯、关水，

杜绝长明灯、长流水现象。冬季空调温度应设定为 22 度或

以下，夏季空调温度应设定为 26 度或以上。

8. 保持宿舍内外清洁并负责打扫各自房间内卫生。禁

止往窗外、楼下投扔各类废弃物品，不得饲养各种家禽、家

畜等。

9. 严禁乱拉乱接电线、乱动配电箱、消防器材，房间

内禁止存放易燃易爆物品。

10. 学生公寓消防设备、设施不允许任何个人破坏，擅

自移动消防设备、破坏消防设施，如有违反，根据情况严重

程度，予以书面警告以上处分，严重者将予以开除学籍。

11 妥善保管好个人的财物。外出时要关锁好门窗。外出

时保管好随身物品、银行卡、证件等，谨防丢失。若发生私

人财物丢失或被窃，应立即报告学院老师，并向当地公安机

关报告物品失窃经过，以便采取措施迅速查找。

12. 为确保留学生的人身、财产安全，留学生公寓来访

者须遵守以下规定：

1) 主动出示有效证件并按规定填写会客单后，方能会

客，离开时须到前台登记。未携带有效证件者，无法证明身

份的来访人员严禁入内。

2) 严格遵守会客时间，22:00 前必须离开，不得在宿

舍留宿。

13. 学校允许宿管员或维修人员进入房间进行日常维



护或进行入住检查或违纪调查。

公用厨房管理规定

1、厨房内电器设备不得随意损坏、搬出厨房。

2、厨房配备的设施不得擅自拆卸、改装、损坏或占为己有。

如有损坏，照价赔偿。

3、厨房排水设施注意不要造成堵塞；节约用水、用电，杜

绝长明灯、长流水。

4、 厨房设施出现故障时，及时报告管理室，以免影响使用。

5、厨房垃圾不得随意丢弃，须主动扔进垃圾桶内，垃圾桶

每天由值班学生清倒，并清洗干净。

6、不得将剩饭剩菜直接倒入水池。

7、灶台表面及墙面每日需用洗洁精清洗干净，不得有污渍、

油渍。杜绝卫生死角。

8、灶台上的厨房用品需摆放到指定位置，同时物品需保持

干净整齐；锅、碗等器具是使用后要及时清洗擦拭干净，并

摆放到指定位置。

9、餐桌桌面保持干净整齐，就餐完毕后及时清理擦拭，不

得有污渍油渍残留。10、人离开厨房后立即关闭电灯；用餐

完毕后，餐椅恢复原样。

11、私人物品（包括私人购买的厨房电器、锅、碗等）使用

完后需摆放到指定橱柜，严禁乱摆放，不得影响他人使用厨

房。




